AVIS DE RECRUTEMENT BR

Office Burundais des Recettes
Numéro de Concours:

Poste: Technicien chargé de la Maintenance des Batiments OBR-16-31
Direction: Administration et Approvisionnement

Commissariat : Services Généraux W

Lieu de Travail : Burundi
Nombre de Postes a Pourvoir : 1

Responsabilités:

Sous la responsabilité du Cadre d’Appui Chargé de I’Administration des Inmeubles et Equipements, il est chargé
d’appuyer le superviseur notamment en inspectant les différentes installations (électricité, plomberie, meubles) au
sein des immeuble de 'OBR en tenant les registres sur les activités d’entretiens éventuels, Il est également charger
de faire le suivi de I'hygiéne et de la sécurité des immeubles de I'OBR. Il a entre autres taches et responsabilités les
suivantes :

a) Faire le suivi quotidien de I'hygiéne au sein des immeubles de I'OBR en s'assurant que les équipes chargé
du nettoyage font correctement leur travail ;

b) Faire le suivi quotidien de la sécurité des immeubles de I'OBR en sassurant que équipes chargé de la
sécurité font correctement leur travail ;

c) Faire les travaux d’entretiens et de réparation en ce qui concerne la plomberie, la petite électricité,
huisserie et le mobilier ; s’assurer de la permanence de I'eau et de |’éclairage pour chaque immeubles de
I'OBR;

d) Faire le suivi en des consommations et des factures pour I'eau, I'électricité, le téléphone fixe en faire
rapport régulier a |a hiérarchie ;

e) Faire le suivi en ce qui concerne 'ouverture et |a fermeture des accés aux bureaux de I'OBR en début et
en fin de journée, ainsi que de la conservation des clés de réserve pour chaque acces ;

f) S'assurer que les pieces de rechanges de la plomberie ou d’autres besoins en stocks et fournitures
essentielles (pieces de rechanges, jeu de clés supplémentaire...) sont inventoriées en stock et en faire la
commande au cas échéant ;

g) Vérifier quotidiennement I'état des immeubles/mobiliers et donner chaque fois le rapport aux
superviseurs sur les actions a amener ;

h) Elaborer les rapports périodiques ;

i) Veiller a I'utilisation rationnelle des ressources mise a sa disposition ;

j)  Effectuer d’autres taches qui lui sont confiées par |a hiérarchie.

Qualifications :

e Avoir un dipldme de niveau A2 en génie civil (Option Conducteurs des Travaux ou Dessinateur Projeteur) ;

s Avoir également fait les études du niveau A3 dans I'un des domaines suivants : Magonnerie, plomberie,
menuiserie.

e Capacité confirmée en informatique (Word, Excel);

e Capacité d'effectuer les travaux de réparation et d’entretien de la plomberie et de I'électricité ; étre
attentif aux moindres détails ;

e Capacité de travailler dans un environnement professionnel multisectoriel ;

s  Avoir une expérience en matiére de conduction des travaux de réparation et des constructions;

Pour Postuler
e Constituer un dossier de candidature comprenant : Une lettre de motivation, un curriculum vitae fait
selon le format de I'OBR 2 télécharger sur le site web de I'OBR (www.obr.bi), une copie des diplomes
certifiés conformes aux originaux auprés du Ministére de I'Enseignement supérieur etde la Recherche
Scientifique et I'équivalence du/des dipldmes délivrés par ce méme ministére si le/les diplomes ont
été délivré a I'étranger.

“Soyons fiers d'étre des contribuables et construisons notre pays”




Autres Renseignements
e Seuls les candidats présélectionnés seront contactés pour participer a I'examen et/ou I'interview. Les
documents soumis ne seront pas remis aux candidats qui ne seront pas retenus.

DOMAINE DE RECHERCHE : DATE DE CLOTURE :
| Poste ouvert aux Public | 26/09/2016

Acces a I'égalité en emploi
Visiter : www.obr.bi

| Date de publication: 16/09/2016 |

“Soyons fiers d'étre des contribuables et construisons notre pays”




